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Sé: 50 -KH/TPTN-BTCKT Kién Giang, ngayA% thang 7 ndm 2023

KE HOACH
Trién khai Phin mém Quan Iy nghiép vu cong tac doan vién
tich hop véi Ung dung Thanh nién Viét Nam nam 2023

Can c& Ké hoach sé 98-KH/TWDTN-BTC, ngay 06/7/2023 cua Ban Bi thu
Trung wong Doan vé trién khai Phan mém Quan 1y nghiép vu cbng tac doan vién
tich hop véi Ung dung Thanh nién Viét Nam nam 2023;

Ban Thudng vu (BTV) Tinh doén xay dung ké hoach trién khai thuc hién
Phin mém Quan Iy nghiép vu cong téc doan vién (YUM) tich hop véi Ung dung
Thanh nién Viét Nam trong hé théng Poan TNCS Hd Chi Minh tinh Kién Giang
nim 2023, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

- Tiép tuc s héa nghiép vu quén ly doan vién, dir liéu doan vién, dir liu td
churc doan, gitp coéng tac theo doi, théng ké, bdo cdo sé liéu cua cac cip bd doan
duoc chinh x4c, thuin tién hon; dir liéu doan vién, t6 chic doan cla tinh dam bao
“dung, du, sach, séng”.

- Béy manh céc ndi dung, hoat dong nham tuong tac gitta doan vién trén Ung
dung Thanh nién Viét Nam véi td chirc doan trén Phan mém Quén ly doan vién.

- Trién khai ddng b6, théng nhét viéc thuc hién céc nghiép vu trén Phan
mém Quan ly doan vién dé cong tac quan ly doan vién ngay cang chuyén nghiép,
hidu qué va di vao né nép.

- 100% tb chirc Doan phai trién khai sit dung Phan mém Quaén 1y nghiép vu
cdng tac doan vién (trir cac don vi khoi luc lugng vii trang).

II. NOI DUNG TRIEN KHAI

1. Hoan thién cay dit liéu t6 chirc Poan céc cép, cép tai khoan va phén quyén
quan ly cho cac don vi cip dudi truc thudc, khong dé tinh trang doan co sO thiéu
chi doan, tao lap tring t6 chirc hodc t6 chirc da giai thé/ddi tén nhung chua didu
chinh trén hé théng; dam bao 100% té chire doan tao 1ap c6 tai khoan va dugc phan

quyén truy cdp vao Phan mém Quan ly doan vién.



2. Ra soét dit liéu doan vién dam bao 100% dir liéu doan vién nhap tu App
Thanh nién Viét Nam, khéng c6 tinh trang doan vién thiéu thong tin, chi doan thiéu
doan vién. Ra soat théng tin doan vién, xda nhitng doan vién bi trung dé chuan hoa
sé luong doan vién cua to chic.

3. Thuc hién cac nghiép vu trén Phan mém quan ly doan vién.

(C6 Phu luc kém theo Hudng dan vé nguyén téc, cac luu y trong qud trinh
thue hién va thao tdc trén Phan mém Quan Iy doan vién)

4. Xay dung ké hoach va huéng dan, quéan triét dén 100% t6 chic doan truc
thudc trién khai cé hiéu qua cac ndi dung cua ké hoach trién khai Phin mém Quan
Iy doan vién, phén cong can bo phu trach dia ban, cac don vi truc thudc hudng dan
co sO trong viéc trién khai Phan mém.

5. Thuong xuyén theo doi cac biéu thong ké béo cdo dé don dbc co so chuan
héa, hoan thién dit liéu doan vién, dir liéu cay td chitc doan, coi day la mot trong
nhiing nhiém vu quan trong dé xay dung td chirc Poan viing manh.

6. Tién d6 trién khai thuc hién: Dam bao hoan thanh trude ngay 30/8/2023.

1. TO CHUC THUC HIEN

1. Tinh Doan

_ Giao Ban Té chuc - Kiém tra la don vi thuong truc trién khai thuc hién céc
ndi dung trén Phan mém Quan 1y doan vién; tham muu kiém tra chuyén dé hodc két
hop kiém tra viéc trién khai thuc hién Phan mém Quéan ly doan vién trong cac dot
hop giao ban cac Cum cta nam.

- Cac phong, ban tham gia cac T theo doi, chi dao Cum phu trach theo ddi,

kiém tra, thuong xuyén dén dbc cac don vi trong cum phu trach vé tién d6 trién
khai Phan mém Quan ly doan vién, thong tin vé Ban Té chitc - Kiém tra nhitng kho

khin cta co s dé kip thoi thdo gd.

2. Cac Huyén, Thanh doan va DPoan true thudc

- Thudng xuyén trao déi, phéi hop véi Ban Té chic - Kiém tra Tinh doan dé
giai quyét kip thoi, nhanh chong nhiing kién nghi, vuéng maéc clia co s6.

- Thuong xuyén tap huén, dao tao can bd doan, dé cao trach nhiém cua tuzng

dong chi can bd doan, cac cép bd doan trong viée trién khai thuc hién Phan mém
Quaén ly doan vién. Dinh ky kiém tra viéc thuc hién Phan mém Quan ly doan vién

véi céac to chire doan truc thude.



Trén day la Ké hoach trién khai Phan mém Quan ly nghiép vu cong tac doan
vién tich hop véi Ung dung Thanh nién Viét Nam nidm 2023 dé nghi cac Huyén,

Thanh do&n va Poan truc thudc nghiém tuc trién khai thuc hién.

TM. BAN THUONG VU TINH POAN

Noi nhan:

- Ban Té chic TW Poan;

- Ban Kiém tra TW Poan;

- UVBTV Tinh doan; ,

- Céc phong, ban, don vi thudc Tinh doan;

- BTV cac Huyén, Thanh doan, \
Doan truc thude; \

- Luu VP, Website, Ban TC-KT.

Phan Dinh Nhin
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PHU LUC
Huwdéng dan cac noi dung trlen khai Phin mém Quan ly doan vién
(Ban hanh keém theo Ké hoach s6 50- KH/TDTN-BTCKT ngay A%2/7/2023

cua Ban Thuong vu Tinh doan)

1. Hoan thién cdy dir liéu té chirc Poan cic cap, cap tai khoin va phan
quyén quan ly cho cac don vi cép dudi true thuoce

* Nguyén tac:

- T4 chitc Poan méi thanh lap déu phai dugc tao lép t6 chuc trén Phan mém
Quan ly doan vién.

- T4 chirc Doan cap trén cé tham quyén tao 1ap tb chuc, cap tai khoan va phén
quyen quan ly cho td chic doan cap dudi tryc thudc. Pay la khéu quan trong dé cac
cap b doan trién khai st dung duoc Phin mém Quan ly doan vién.

- Viée chuyén giao, tlep nhén, chia tach, sap nhap, hop nhét, giai thé, thay do1
cép bd doan trong thuc tién déu phai dugc didu chinh déng thoi tr én Phan mém
Quan Iy doan vién dé danh gia ding, chinh xéc su bién dong cla cdy td chirc doan

& cac cap.
- Phan mém Quan ly doan vién s& can ctr trén dit lidu cdy t6 chuc doan de
phan tich trong bidu thdng ké vé s6 lidu t6 chiic doan truc thudc trong phan * “Théng

ké cac cap

* Luu y trong qua trinh trién khai:

- Pé t6 chirc doan truy cép va su dung duoc céc tinh ndng trén Phan mem
Quan ly doan vién, doan cap trén sau khi cap tai khoan phai thuc hién phan quyén
quén 1y cho t6 chirc doan cap dudi truc thude.

- Khi tao lap t6 chirc bang tinh nang “Quan ly t& chtc”, cac don vi phai dién
ddy du va chinh x4c Loai t6 chic, bao gdm: Khéi doanh nghlep nha nude, Khoi
doanh nghiép ngoai nha nudc, Khdi cong chire, vién chuc, Khéi luc luong vil trang,
Khoéi truong hoc, Khéi db thi, Khdi nong thon, Khdi co quan va doanh nghiép de
viéc théng ké, phan tich tinh hinh to chie doan trong cac khdi dbi tuong duge
chinh x4c. Lua chon chinh xac Cép td chic, bao gom: Huyen/‘m’cmg duong, Poan
co s&, Chi doan co so, Lién chi doan, Poan giao quyen cap trén co so, Doan b
phén, Chi doan dé t6 chirc doan khl duoc phan quyén s& thuc hién nghiép vu quan
ly doan vién theo dung phén cap td chirc.

- Trén phan mém Quan ly doan vién, Trung wong Poan da xay dung tmh nang
d8 doan cap tinh va cép huyén quéan ly duoc thong tin, tinh hinh tao lap t6 churec,
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viée cép tai khoan cho cac don vi cap dudi truc thudc, s6 luong doan co so thiéu
chi doan dé cac don vi thuong xuyén theo doi, quan ly, hoan thién.

2. B6 sung, hoan thi¢n viéc ciap nhét théng tin doan vién ctia to chire 1én
h¢ thong.

* Nguyén tac:

_ Dodn vién ctia td chic Doan TNCS Hd Chi Minh déu phai co dir liéu chinh
xé4c va day du trén Phan mém Quan ly doan vién (tru doan vién khéi luc luong vii
trang do tinh bdo mdt thong tin).

- Khi ¢6 su bién dong vé s6 luong doan vién trén thuc té (nhu két nap moi,
chuyén sinh hoat doan, xda tén doan vién, trudng thanh doan) cac cép bo doan
phai thuc hién ddng thdi trén Phin mém Quan 1y doan vién dé danh gi4 ding, chinh
xéc tinh hinh doan vién cla t6 chirc.

- Phan mém Quan ly doan vién s& can ctr trén dit liu doan vién cla td chirc dé
phén tich trong cac biéu thong ké sé liéu vé cong tac doan vién trong ph?m “Théng
ké cac cap”.

* Luwu y trong qua trinh trién khai:

- C6 02 cach dé nhép dit liéu doan vién 1én hé théng 1a can b doan nhéap truc
tiép tr YUM hodc doan vién khai bdo thong tin trén Ung dung Thanh nién Viét
Nam. Nham ting su tuong tac gitra doan vién voi t6 chitc doan, chuén héa théng
tin doan vién cac cAp bo doan can uu tién huéng dan doan vién khai bao thong tin
trén Ung dung Thanh nién Viét Nam va gii x4c nhan dén t6 chic doan trén Phan
mém Quan ly doan vién.

~ Trén Phin mém Quan ly doan vién, Trung uong Doan da xdy dung tinh nang
dé céc céap bo doan theo dai dugc s6 luong doan vién trén phan mém (nhdp tir App,
nhdp tu YUM), sb luong doan vién thiéu théng tin, chi doan thiéu doan vién (dudi
03 doan vién) dé cac clp bd doan quan ly, theo dai, hoan thién.

3. Thue hién cac nghiép vu trén Phin mém quén ly doan vién.

Trén Phin mém Quan ly doan vién c6 12 nghiép vy, cu thé: Két nap doan vién
moéi; Chuyén sinh hoat doan; Truéng thanh doan; Xéa tén doan vién; Chuong trinh
Rén luyén doan vién; Déanh gia, xép loai doan vién; Doan vién danh du; Doan vién
uu ti; Khen thuéng, ky luét; Doan vién di lam an xa; Sinh hoat doan noi cu tru;
Sinh hoat doan tam tho.

* Nguyén tic:

- 100% nghiép vu lién quan dén quan ly doan vién phai dugc thuc hién déng
thoi trén Phan mém Quan 1y doan vién.



- Nghiép vu trén Phan mém Quan ly doan vién dugc thiét ké theo dung quy
trinh, thu tuc theo Diéu 1é Poan va Hudng dan thuc hién Piéu lé Doan do d6 moi
cép s& c6 chirc ning thuc hién nghiép vu khac nhau theo phan cép quan ly cua to
churc doan.

* Luwu y trong qua trinh thye hién:

- Viéc thuc hién nghiép vu s& lién quan truc tiép dén thong tin va dit liéu doan
vién nén trude khi thuc hién cac cap bd doan phai kiém tra, nghién ctu quy trinh,
thu tuc theo quy dinh dé thao tac nghiép vu chinh xac.

- Trén Phan mém Quan ly doan vién, Trung vong Poan da xdy dung tinh nang
dé cac cap bo doan theo ddi théng ké cac bién dong khi thuc hién nghiép vu, cac
biéu sb ligu trong cong tac x4y dung doan phan 4nh dit ligu t6 chure, doan vién, can
bo doan trén Phan mém Quan ly doan vién.

(Cé Hudng dan thao tdc trén phdn mém cua 03 giai doan trién khai Phan
mém Qudn 1y doan vién kém theo).






